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Bilde på forside rapporter 
Forbedre utseende på sluttdokumentasjon ved å sette inn et bilde på forsiden av 
rapporter. Ta et bilde av hovedtavlen eller legg inn et bilde som profilerer firmaet.  
 
Vi anbefaler at bildet som skal skrives på forsiden har jpg-format. Bildet legges inn i 
tegningen. Tegningen øker i størrelse, men man slipper å ta hensyn til flere filer ved 
flytting/kopiering av tegningen.  

 

Nedenfor følger en detaljert beskrivelse om hvorledes bildet legges inn i tegningen. 

Sett inn symbol ”Bilde forside rapporter” 
Symbolet ligger i diversekatalogen og har symboltype 115-Forside bilde. Ved innsetting 
av symbolet opprettes automatisk layer PICTURE. Det anbefales at bildet alltid settes inn 
på side 1. 
 

 
 
Velg/selekter symbolet etter innsetting og start Activeshape Editor. Dette utføres fra 
Tools | Activeshape Editor… eller med shortcut Ctrl+E. 
 

Start innsetting av bildet 
Bildet settes inn med funksjonen Insert | File…  

 

 
 

Merk: Bruk aldri lim-inn / ctrl+V for å sette inn bildet. Dette vil medføre at bildet blir 
Embedded inn i tegningen. Dette kan medføre at programmet hvor bildet ble kopiert 
fra, må være installert på en PCer før tegningen kan åpnes. I verste fall vil Actrix krasje.  

Valg av bilde og format 
Valg av bildet skjer i et vanlig katalog vindu. Vær oppmerksom på at filtype må settes til 
Picture File: (*.bmp, *.gif, *.jpg, *.ico). Vi anbefaler som sagt at filformatet jpg blir 
benyttet. 

 



 
 

Justering av størrelse 
Etter at bildel er valgt setter Actrix inn bildet i symbolet. Dette kan ta en del tid dersom 
bildefilen er stor. Normalt må størrelsen på bildet justeres ned. Rektangelet i symbolet 
markerer ett halvt A4-ark. Det er ikke noe absolutt krav om at bildet må passe 100% til 
denne størrelsen.  

 

Bruk de grønne hanlene i hjørnenen for å justere størrelsen på bildet. Default vil 
størrelsen justeres proposjonalt.  

 

 
På grunn av en svakhet i Actrix vil bildet være usynlig når det er stort. 

 

Juster størrelse og plassering inntil bildet passer innenfor rektangelet i symbolet. 

 

  
 
Avslutt Activeshape Editor etter at størrelse er justert.  

 



Skru av layer PICTURE 
Etter at bildet er satt inn og justert i Activeshape Editor gjenstår å skjule symbolet i 
tegningen. Start layer funksjon Format | Layers… og skru av alle haker for layer 
PICTURE. 

 

 
 

Rapportbestilling 
Rapportbestilling vil inneholde tab Bilde Forside. Dersom instruksjonene ovenfor er 
korrekt utført vil bildet være synlig her. Hak av dersom bildet skal skrives ut på forsiden. 

 

 
 

Forside må selvfølgelig hakes av for utskrift. 


